ПРОЕКТ

ПОЛОЖЕННЯ
про експертизу підручників на паперових носіях
1. Загальні положення
1.1. Це Положення розроблено відповідно до законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про авторське право та суміжні права», інших чинних нормативно-правових актів 
1.2. Це Положення визначає порядок проведення експертизи підручників на паперових носіях для закладів загальної середньої освіти (далі - Експертиза).
1.3. Організацію проведення експертизи здійснює Державна освітня установа «Навчально-методичний центр з питань якості освіти» (далі - Центр) на засадах відкритості, прозорості, гласності.

1.4. Учасниками процесу експертизи підручників є: Центр, замовники експертизи та експерти.
1.5. Метою експертизи є визначення доцільності використання шкільного підручника в освітньому процесі та надання йому відповідної рекомендації Міністерством освіти і науки України.

1.6. Об'єктом експертизи є електронний оригінал-макет підручника, який поданий замовником на експертизу.

1.7. У цьому Положенні терміни вживаються у такому значенні:

· експерт – фізична особа, яка володіє спеціальними знаннями та залучається Центром до проведення експертизи електронного оригінал-макету підручника на основі цивільно-правової угоди;
· експертиза підручника – оцінка експерта щодо відповідності майбутнього підручника визначеним критеріям;
· експертний висновок – сформований експертом у електронній формі висновок про результати експертизи електронного оригінал-макету підручника, засвідчений особистим цифровим підписом;
· електронна база даних експертів - автоматизована система відбору та пошуку інформації про експертів Центру;

· електронний оригінал-макет підручника – електронне зображення видавничого оригіналу майбутнього підручника; 
· замовник експертизи – суб’єкт, який володіє  авторськими правами на видавничий оригінал майбутнього підручника;
·  інформаційно-комунікаційна система Центру (далі – ІКС) – захищена належним чином сукупність технічних і програмних засобів, що забезпечують збирання, пошук, оброблення інформації, електронний документообіг та електронну взаємодію  у процесі експертизи підручників;
· колегія експертів – склад експертів, визначений в автоматичному режимі для прийняття рішення про доцільність проведення повторної (апеляційної) експертизи підручників;
· критерії експертизи – система науково-обґрунтованих ознак, визначених у формі запитань, на основі яких експерт здійснює оцінку підручника;
· особистий кабінет експерта – це складова частина ІКС, яка дає змогу експерту отримувати електронний оригінал-макет підручника, проводити експертизу та оформляти її висновки, а також здійснювати електронний документообіг та електронну взаємодію з питань експертизи підручників;
· особистий кабінет замовника експертизи – це складова частина ІКС, яка дає змогу замовнику подавати електронний оригінал-макет підручника на експертизу, відстежувати її проходження, отримувати висновки експертів, здійснювати електронний документообіг та електронну взаємодію з питань експертизи підручників.
Інші терміни вживаються у значенні, наведеному в законах України «Про освіту», «Про авторські та суміжні права» та інших нормативно-правових актах.
1.8. Основними засадами проведення експертизи підручників є:

1.8.1. конфіденційність, що передбачає нерозголошення інформації про експертів, залучених до проведення експертизи; про авторів та/або замовників експертизи; персональної інформації в межах, визначених чинним законодавством;

1.8.2. незалежність, що передбачає незалежність експерта від будь-якого впливу, тиску чи втручання у його експертну діяльність;

1.8.3. професійність, що передбачає залучення до проведення експертизи високопрофесійних фахівців;

1.8.4. об’єктивність, що передбачає надання висновків експертом відсторонено, незважаючи на особисті уподобання чи вигоду;

1.8.5. неупередженість, що передбачає відсутність в експерта негативної, хибної, заздалегідь сформованої думки щодо підручника, електронний олригіна-макет якого поданий на експертизу
1.8.6. відкритість висновків експертизи після її завершення та надання можливості замовнику експертизи їхнього оскарження;

1.8.7. відповідальність експертів за надання об’єктивних результатів експертизи, що обумовлюється цивільно-правовою угодою; 
1.8.9.  оплата праці експертів на основі цивільно-правових угод із Центром за рахунок коштів замовників експертизи. 

1.9. Збирання, пошук, оброблення інформації, електронний документообіг та електронна взаємодія  у процесі експертизи підручників здійснюється в ІКС Центру відповідно до Регламенту роботи ІКС (Додаток №1)
                            2. Проведення експертизи, визначення та

                                            перегляд її результатів

2.1. Проведення експертизи підручників здійснюється поетапно:

І етап – подання підручників на експертизу;
ІІ етап – розгляд подання та прийняття рішення про проведення експертизи;

ІІІ етап – призначення експертів;

ІV етап – експертиза підручника:  

– основна, 
– додаткова, 
– апеляційна;
V  етап – формування остаточних результатів експертизи.
2.2. Подання підручників на експертизу:

2.2.1. Замовник експертизи реєструється в ІКС шляхом заповнення електронної декларації про наміри замовити експертизу підручника/ підручників. 
2.2.1.1. Адміністратор ІКС упродовж одного дня, крім вихідних та святкових днів, розглядає декларацію про наміри  та приймає рішення про її прийняття або відхилення.
2.2.1.2. У випадку прийняття декларації, адміністратор формує особистий кабінет замовника, про що повідомляє його стандартизованим електронним листом, в якому надсилає тимчасовий персональний код доступу до особистого кабінету. Замовник експертизи, отримавши тимчасовий персональний код доступу, проходить авторизацію в особистому кабінеті, змінює тимчасовий код доступу до нього на постійний.
Доступ до особистого кабінету після авторизації надається лише замовнику експертизи.    

Порядок доступу до особистого кабінету замовника експертизи визначається Регламентом роботи ІКС.
2.2.1.3.  Авторизація замовника в особистому кабінеті засвідчує його готовність до укладання цивільно-правової угоди про проведення експертизи та надання електронного оригінал-макету підручника

2.2.1.4. У випадку неприйняття декларації про наміри,  адміністратор надсилає замовнику стандартизоване електронне повідомлення з обгрунтуванням причин неприйняття декларації про наміри. Підставою для неприйняття декларації про наміри може бути лише недотримання встановлених вимог до її заповнення. 

2.2.2. Замовник експертизи в особистому кабінеті в електронній формі реєструє  клопотання про проведення експертизи. 

Вірогідність даних, наведених у клопотанні, стверджується електронним цифровим підписом замовника експертизи.

2.2.3. Клопотання Замовника розглядається адміністратором ІКС упродовж  доби з моменту реєстрації, та приймається чи відхиляється. Клопотання замовника експертизи, подане у вихідний, святковий неробочий день, розглядається адміністратором ІКС упродовж 24 годин першого за ним робочого дня. 

2.2.4. Повідомлення про відхилення клопотання надсилається електронною поштою замовнику експертизи із гарантованим зворотнім повідомленням про отримання. 
Підставами для відхилення клопотання на цьому етапі можуть бути лише порушення встановлених вимог до його оформлення. Перелік порушень зазначається в повідомленні про відхилення клопотання. 

2.2.4. Повідомлення про задоволення клопотання за встановленою формою надсилається замовнику експертизи. 

2.2.5. Після отримання повідомлення про задоволення  клопотання, замовник завантажує електронний оригінал-макет підручника, стверджуючи його достовірність електронним цифровим підписом. Факт отримання електронного оригінал-макету підручника та відповідність його технічним вимогам фіксується в особистому кабінеті замовника експертизи. 
Про прийняття електронного оригінал-макету підручника на експертизу замовник повідомляється упродовж двох робочих днів із моменту   завантаження його до особистого кабінету ІКС Центру. У випадку, якщо електронний оригінал-макет не відповідає встановленим вимогам, Центр упродовж двох робочих днів із моменту його отримання, надсилає Замовнику інформацію про це, зазначивши виявлені недоліки. 
Після усунення зазначених недоліків замовник має право надіслати електронний оригінал-макет підручника повторно без проходження процедури попереднього розгляду клопотання на проведення експертизи.

2.2.6. Електронний оригінал-макет підручника також повинен відповідати вимогам Закону України «Про освіту», відповідним спеціальним законам у сфері освіти, законам України «Про авторські та суміжні права», «Про інформацію», «Про засади державної мовної політики», «Про захист персональних даних», «Про засади запобігання та протидії дискримінації в Україні», типовій освітній програмі або навчальній програмі, яка дозволена Державною службою забезпечення якості освіти для використання в загальноосвітніх навчальних закладах.

2.2.7. Центр, після прийняття електронного оригінал-макету підручника на  експертизу протягом трьох робочих днів  надсилає замовнику два екземпляри цивільно-правової угоди про надання послуг на паперових носіях. 
Якщо замовник погоджується з умовами проведення та оплати вартості експертизи підручника, він надсилає поштою на адресу Центру два екземпляри цивільно-правової угоди, підписані  в установленому порядку. Один екземпляр цивільно-правової угоди Центр повертає замовнику після підписання його в установленому порядку, шляхом надсилання засобами поштового звязку
2.2.8. Цивільно-правову угоду про надання послуг на проведення експертизи підручника можуть укладати фізичні та юридичні особи, які мають засвідчені  авторські майнові права на видавничий оригінал підручника. Копія акту про володіння такими правами, засвідчена в установленому порядку, додається до цивільно-правової угоди.

                                3. Проведення експертизи
3.1. Організаційно-технічні заходи з проведення експертизи розпочинаються після отримання від замовника паперового екземпляру цивільно-правової угоди, оформленого у встановленому порядку, із дня  надходження коштів, передбачених цією угодою, на рахунки Центру. Про початок здійснення організаційно-технічних заходів із проведення експертизи, замовник повідомляється в особистому кабінеті ІКС. Інформація про початок проведення експертизи підручника розміщується  та на web-порталі Центру, без зазначення авторів підручника та замовника експертизи, 
3.2. Експертиза підручників здійснюється за визначеними і затвердженими Критеріями експертизи, які об’єднані в кілька груп.  Критерії наведені в Додатку до цього Положення.
3.2.1.
Критерії експертизи оприлюднюються на веб-сайті Центру і є доступними для всіх користувачів. 

3.2.2.
Критерії експертизи можуть змінюватися. Зміна критеріїв оцінювання здійснюється на підставі наказу директора Центру. Введення в дію нових та зміна діючих критеріїв оцінювання  здійснюється не раніше, як за  шість місяців з моменту їхнього оприлюднення. 

3.2.3. 
Експертиза підручників, поданих для її проведення до оприлюднення нових (змінених) критеріїв, здійснюється за критеріями, що були чинними на день оформлення клопотання про проведення експертизи.
3.2.4. Для кожного критерія визначається його важливість у формуванні узагальненого результату експертизи. За рівнем важливості критерії поділяються на «важливі», «суттєві», «бажані».
3.3. 
Здійснюючи експертизу, експерт оцінює  відповідність підручника кожному із критеріїв оцінками «Так» або «Ні». 
3.4. Експертиза електронного оригінал-макету може бути основною, додатковою, повторною.

Організаційно-технічні заходи з проведення експертизи кожного із цих видів здійснюються відповідно до Регламенту роботи ІКС і полягають  у: шифруванні  електронних оригінал-макетів підручників; автоматизованому відборі експертів із  бази експертів; надсиланні експертам деперсоніфікованих оригінал-макетів підручників та електронних таблиць із критеріями експертизи;  отриманні від експертів таблиць з експертними оцінками за видами експертизи; формуванні узагальнених експертних висновків; автоматизованому розміщенні експертних висновків в ІКС на особистих сторінках ІКС замовників експертизи та експертів, на офіційному web-сайті Центру
3.5. Проведення основної експертизи
3.5.1.
Для проведення основної експертизи ІКС здійснює автоматичний вибір експертів із електронної бази даних експертів.  
3.5.2. Після визначення експертів ІКС надсилає деперсоніфікований електронний оригінал-макет підручника та електронну таблицю з критеріями оцінювання для заповнення експертом на особисті сторінки експертів. Про отримання електронного оригінал-макету підручника засобами, передбаченими в ІКС, експерт повідомляє адміністратора електронною поштою.

3.5.3.
 Після ознайомлення з електронним оригінал-макетом підручника експерт може упродовж трьох днів відмовитися від проведення експертизи. Відмова надсилається адміністратору ІКС, засобами, передбаченими в ІКС, з чітким обґрунтуванням причин. 
Обгрунтована відмова експерта у терміновому порядку розглядається директором Центру, який  доручає  адміністратору ІКС провести призначення нового експерта.
Якщо обгрунтування причин відмови від проведення експертизи визнається недостатнім, експерт виключається з Бази даних експертів і надалі до проведення експертизи підручників не залучається. 
3.5.4. Відлік часу на проведення основної експертизи у випадку, якщо відмова від її проведення від експерта не надійшла, розпочинається з четвертого дня після дня отримання експертом електронного оригінал- макету підручника. 

3.5.5. Тривалість проведення основної експертизи складає не більше 30 календарних днів. 

3.5.6. Заповнення експертами у процесі експертизи  електронних таблиць відбувається у ІКС шляхом вибору експертної оцінки «так» або «ні» на запитання щодо відповідності підручника тому чи іншому критерію. Експерт не зобов’язаний аргументувати оцінку «так», але зобов’язаний  аргументувати  оцінку «ні». Аргументація оцінки «Ні» повинна бути конкретною та доказовою. 
3.5.7. Результати основної експертизи за групою питань вважаються негативними, якщо експертну оцінку «ні» отримав хоча б один із критеріїв, віднесених до «важливих», не більше 20% - віднесених до «суттєвих», не більше 50% - віднесених до «бажаних».
3.5.8. Узагальнені результати  основної експертизи вважаються негативними, якщо негативну оцінку отримала хоча б одна група запитань. 

3.5.9. Результати основної експертизи з оцінками «так» або «ні» розміщуються у кабінеті замовника експертизи, про що він повідомляється електронним листом. 

3.5.9. За результатами основної експертизи в ІКС готується узагальнений висновок. Узагальнений висновок розміщується на web-сайті Центру та в особистому кабінеті замовника експертизи. Розміщенням узагальненого висновку Центр засвідчує факт завершення основного етапу процедури експертизи.  
3.5.10. Факт ознайомлення замовника експертизи з її результатами  засвідчується ним особистим електронним підписом в особистому кабінеті ІКС.

3.5.11. У випадку, якщо узагальнені результати основної експертизи є негативними, замовник експертизи має право клопотатися про проведення додаткової або апеляційної експертизи. 

                    3.6. Проведення додаткової експертизи

3.6.1. Після  проведення основної експертизи замовник експертизи, ознайомившись із оцінками експертів та аргументацією оцінки «ні», має право доопрацювати видавничий оригінал та електронний оригінал-макет підручника  й подати його упродовж наступних трьох місяців, з дня отримання результатів основної експертизи, на додаткову  експертизу шляхом повторного розміщення електронного оригінал-макету в особистому кабінеті замовника.

3.6.2. Для додаткової експертизи подається електронний оригінал-макет підручника, який подавався на основну експертизу,  із змінами, що внесені лише за результатами врахування негативних оцінок основної експертизи. На етапі додаткової експертизи внесення змін у видавничий оригінал та  електронний оригінал-макет до його складових, які під час основної експертизи отримали оцінку «так», не допускається.

3.6.3. У випадку встановлення факту внесення змін у електронний оригінал-макет в тих його частинах, які під час основної експертизи отримали оцінку «так», експертиза припиняється. Про це замовник експертизи повідомляється в особистому кабінеті та електронним листом. Інформація про це також розміщується на  офіційному web-cайті Центру. 

3.6.4. У випадку подання  на додаткову експертизу електронного оригінал-макету, ІКС повторно надсилає його експерту, який зробив негативний висновок під час основної експертизи. Експерт, проводячи додаткову експертизу, заповнює нову електронну таблицю оцінювання лише з тих питань, які раніше отримали негативну оцінку. У разі, якщо експерт повторно негативно оцінює доопрацьований оригінал-макет підручника, то у електронній таблиці оцінювання він повинен аргументувати свою позицію. Тривалість повторної експертизи підручника не може перевищувати 10 робочих днів із моменту отримання експертом електронного оригінал-макету підручника. Таблиця з результатами повторної експертизи розміщується в особистому кабінеті замовника та надсилається йому поштою. 

3.6.5. Оригінал-макет підручника, який отримав оцінку «Так» на питання, що під час основної експертизи були оцінені оцінкою «Ні», вважається таким, що успішно пройшов експертизу. 

3.6.6. За результатами додаткової експертизи в ІКС готується узагальнений висновок. Узагальнений висновок розміщується на web-сайті Центру та в особистому кабінеті замовника експертизи. Розміщенням узагальненого висновку Центр засвідчує факт завершення додаткового етапу процедури експертизи.
                   3.7. Проведення апеляційної експертизи

3.7.1. За рішенням замовника експертизи, у випадку, якщо він не згоден із результатами основної чи додаткової експертизи, електронний оригінал-макет підручника   може бути запропонований для апеляційної  експертизи. У цьому випадку видавничий оригінал підручника, як і електронний оригінал-макет не підлягають доопрацюванню. 

3.7.2. Клопотання про проведення апеляційної експертизи подається замовником експертизи директору Центру із детальним обгрунтуванням причин її подання. У клопотанні мають бути наведені аргументовані заперечення висновків додаткової експертизи.

Клопотання про проведення повторної (апеляційної) експертизи подається через особистий кабінет замовника експертизи за встановленою формою.
3.7.3. Директор Центру, за результатами розгляду клопотання про проведення  апеляційної експертизи, приймає рішення про направлення заяву на розгляд Колегії експертів. 

3.7.4. Апеляційна експертиза здійснюється за технологією  основної експертизи  новим складом експертів. Тривалість Апеляційної експертизи не може перевищувати 20 робочих днів із дня отримання експертами електронного оригінал-макету підручника. Під час апеляційної експертизи члени Колегії експертів роблять експертні оцінки лише стосовно тих критеріїв, які отримали негативні оцінки під  додаткової експертизи. 

3.7.5. Апеляційна експертиза оригінал-макету вважається успішно пройденою, якщо за всіма критеріями, які у процесі основної та/чи додаткової експерти отримали оцінку «Ні»,  Колегія експертів  надала оцінку «Так». За результатами апеляційної експертизи готується узагальнений висновок.
3.7.6. У випадку, якщо у результаті апеляційної експертизи отримується оцінка «Ні» хоча б стосовно одного критерію, експертиза вважається не пройденою. Інформація про це розміщується на web-сайті Центру, в особистому кабінеті замовника та надсилається йому електронною поштою.  Оригінал-макет підручника повертається замовнику, про що робиться відповідний запис в особистому кабінеті замовника. Електронні копії оригінал-макетів підручників, повернутих замовнику експертизи, зберігаються в ІКС.  

3.7.7. У майбутньому,  оригінал-макет підручника, котрий не пройшов експертизу,  може бути прийнятий для проведення нової експертизи після суттєвого доопрацювання і укладання нової цивільно-правової угоди на проведення експертизи між Центром і замовником експертизи. 

3.7.8. Новий електронний оригінал-макет підручника, що надсилається на експертизу після реєстрації в ІКС, упродовж 10 робочих днів із  дня реєстрації проходить електронну ідентифікацію з електронними оригінал-макетами, які надсилалися цим замовником на експертизу раніше. У випадку, якщо в результаті такої ідентифікації встановлено, що оригінал-макет поданий без суттєвих змін, на експертизу він не приймається, про що замовник повідомляється   в особистому кабінеті та листом. Інформація про це також розміщується на офіційному web-сайті Центру. 

 Суттєвими вважаються зміни, які складають не менше 25% змісту попереднього (попередніх) оригінал-макетів.

                                              4. Експерти 

4.1. Для проведення експертизи Центром формується База експертів, яка є складовою частиною ІКС. 

4.2. Добір експертів здійснюється Центром шляхом оголошення відповідної рекрутингової кампанії: через засоби масової інформації; шляхом отримання  рекомендацій від наукових установ, закладів освіти, професійних об’єднань педагогічних і науково-педагогічних працівників. Із юридичними особами, котрі виявили бажання співпрацювати із Центром в проведенні експертизи підручників, укладаються договори про співпрацю. Перелік юридичних осіб, з якими укладені договори про співпрацю, публікується на веб-сайті Центру.

4.3. Особи, які виявили бажання бути експертами, або яких рекомендували юридичні особи, визначені в п.4.2., повинні відповідати наступним вимогам:

˗ мати вищу освіту;

˗ мати досвід педагогічної, науково-педагогічної чи наукової діяльності у визначеній галузі знань чи у відповідній трудовій діяльності;

˗ не бути автором підручників, виданих за кошти Державного бюджету, упродовж останніх п’яти років;

4.4. Експертами не можуть бути працівники Міністерства освіти і науки України, Інституту модернізації змісту освіти, Центру та особи, які мають будь-яке відношення до написання підручника та підготовки його видавничого оригіналу. 

4.5. Фізичні особи, які самостійно виявили бажання бути експертами, або рекомендовані для цього юридичними особами, зазначеними у п.4.2., заявляють про свою згоду на здійснення експертної діяльності у заяві-згоді, котра в письмовій формі разом із копіями відповідних документів, надсилається до Центру.  Особистий підпис автора заяви-згоди та копії документів засвідчуються нотаріально. Надсилаючи таку заяву-згоду, майбутні експерти заявляють  про взяття на себе зобовязань, повязаних з недопущенням можливих конфлікту інтересів та корупційних дій; дотриманням авторських та суміжних прав у процесі здійснення експертної діяльності, а також дають згоду на обробку персональних даних.  

4.6. Для осіб, які дали згоду бути експертами, Центром проводиться фахове випробування та співбесіда. 

4.7. На основі розгляду документів, зазначених у п.4.5, результатів фахового випробування та співбесіди, директор Центру  приймає рішення про включення фізичної особи до Бази експертів.

4.8. Підставою для відмови у включенні до Бази експертів  є недотримання вимог, передбачених у п.п. 4.3; 4.4; якщо заявник відмовився взяти на себе зобовязання, передбачені п. 4.5; не дав згоду на обробку своїх персональних даних; показав незадовільні результати під час фахового випробування.  Про прийняте рішення щодо включення до Бази експертів повідомляється фізична особа, яка надіслала заяву та/або юридична особа, яка рекомендувала фізичну особу для експертної діяльності. У повідомленні, що надсилається фізичній особі, яка включена до Бази експертів, зазначається її код доступу до особистої сторінки в ІКС. 

4.9. У Базі експертів концентрується і зберігається така інформація:

4.9.1. Паспортні дані експерта;  інформація про освіту, досвід педагогічної, науково-педагогічної чи наукової діяльності у визначеній галузі знань чи у відповідній трудовій діяльності, чинні контактні дані, результати фахового випробування;  

4.9.2. Електронна копія заяви-згоди із зазначенням взятих на себе зобов’язаннями; 

4.9.3. Електронна копія рекомендацій юридичних осіб до експертної діяльності; перелік питань, з яких експерт може залучатися до експертної діяльності;

4.9.4. Облік експертної діяльності експерта;

4.9.5.  Інформація про встановлені випадки порушення експертом, взятих на себе зобов'язань; про відсторонення експерта від експертної діяльності чи/та виключення його із Бази експертів. 

4.9.6. Про внесення будь-яких змін в інформацію про експерта, що зберігається в Базі експертів, експерт повідомляється засобами електронного зв’язку адміністратором ІКС. 

4.10. Для осіб, які включені до Бази експертів, Центр проводить спеціальне навчання, після завершення якого, їм видається відповідний сертифікат. 

4.11. База  експертів зберігається в ІКС Центру. Інформація бази експертів відноситься до інформації з обмеженим доступом. Доступ до Бази експертів мають лише особи, визначені Регламентом роботи ІКС. 

4.12.  Після внесення експерта до Бази експертів, в ІКС автоматично створюється Особистий кабінет експерта. Особистий кабінет експерта набуває активного статусу після авторизації в ньому експерта за кодом доступу, що був йому надісланий адміністратором ІКС після прийняття рішення про включення особи до Бази експертів.  Після авторизації в особистому кабінеті, експерт зобов’язаний змінити, надісланий йому код доступу, на  новий, який буде відомий лише йому. Експерту забороняється повідомляти код доступу до своєї особистої сторінки в ІКС третім особам, включаючи працівників Центру чи адміністратора ІКС.   

4.13. Після активації особистого кабінету експертом, ІКС отримує можливість  надсилати йому на експертизу електронні оригінал-макети підручників.

4.14. Після авторизації в особистому кабінеті і отримання про це підтвердження ІКС, експерт набуває відповідних прав, обов’язків, гарантій

4.15. Експерт має право:

4.15.1. На об’єктивну оцінку оригінал-макету підручника за визначеними критеріями;

4.15.2. На обгрунтовану відмову, у встановлені терміни, від експертизи конкретного оригінал-макету з таких причин:

˗ відсутність належного досвіду та знань для об’єктивної експертизи;

˗ наявність потенційного конфлікту інтересів;

˗ отримання пропозицій про намір чи факти здійснення корупційних дій;

˗ надмірну завантаженість за основним місцем роботи.

4.15.3. Своєчасно отримувати інформацію про внесення змін стосовно нього в Базі експертів та в особистому кабінеті.

4.16. Обов’язки експерта:

4.16.1. У будь-якій формі не поширювати інформацію про об’єкт експертизи та його авторів чи замовників;

4.16.2. Забезпечити дотримання принципів об’єктивності, доброчесності, незалежності, неупередженості під час проведення експертизи;

4.16.3. Призупинити процес експертизи або відмовитися від неї з повідомленням про це в особистому кабінеті у випадку появи сумнівів щодо наявності потенційного  конфлікту інтересів, намірів та фактів здійснення корупційних дій замовником експертизи чи третьою стороною.

4.16.4. Забезпечити дотримання термінів проведення експертизи та оформлення її результатів у відповідності з цим Порядком;

4.16.5.  Не повідомляти будь-кому код доступу до свого особистого кабінету.
4.16.6. Не повідомляти замовника експертизи, третіх осіб про її результати до опублікування її у порядку, передбаченому чинним Положенням. 
4.17. Експерту гарантується:

4.17.1. Нерозголошення інформації про участь експерта в експертизі підручника;

          4.17.2. Оплата праці відповідно до цивільно-правової угоди між експертом і Центром;

4.17.3. Цілодобовий та безперебійний доступ до особистого кабінету в ІКС, за умови його належної активації, оперативне розміщення в особистому кабінеті інформації для експерта та оперативне і,  належне за регламентом, реагування   ІКС та керівництва Центру на інформацію, розміщену експертом в його особистому кабінеті. 

​

4.18. У разі встановлення  фактів порушення експертом вимог, зазначених у п. 4.15.2. стосовно обгрунтованості відмови від експертизи, та у п.4.16 стосовно обов’язків експерта, директор Центру може прийняти рішення про його відсторонення від експертизи конкретного оригінал-макету або про виключення з Бази експертів. Про прийняте рішення експерт повідомляється в особистому кабінеті.

Експерт має право оскаржити рішення директора Центру про відсторонення від експертизи чи виключення із Бази експертів експерт у порядку, встановленому чинним законодавством.

4.19. Експерт, виключений з Бази експертів відповідно до п.4.18 цього Положення, не може бути повторно включеним до нього упродовж трьох наступних років із дня виключення. 

4.20. У випадку відсторонення експерта від проведення експертизи, за доручення директора Центру адміністратор ІКС здійснює передбачені Регламентом ІКС заходи, щодо призначення нового експерта. 

                                     5. Колегія експертів

5.1. Колегія експертів створюється для прийняття рішення про доцільність проведення апеляційної експертизи у випадку, коли замовник та/або автор підручника не погоджується з висновками, прийнятими за результатами додаткової експертизи.

5.2. Склад Колегії експертів визначається для розгляду кожної заяви окремо у автоматичному режимі.

5.3. До складу  Колегії експертів призначається 3 експерти, що  внесені до Бази даних експертів, із числа фахівців, які можуть проводити експертизу із питань, які є тотожними або спорідненими тим, стосовно яких подана апеляція.  До складу Колегії експертів  не можуть призначатися експерти, які проводили основну та додаткову експертизу. Перелік прізвищ експертів, призначених до складу Колегії експертів є конфіденційною інформацією, яка не підлягає розголошенню. 

5.4. До особистих кабінетів членів Колегії експертів надсилається електронний оригінал-макет підручника, стосовно якого подана заява; висновки основної та додаткової експертиз без зазначення прізвищ експертів, які її проводили;  електронна копія заяви про проведення повторної (апеляційної) експертизи. 

5.5. Колегія експертів упродовж 20 робочих днів із дня надходження матеріалів, зазначених у п.5.4. цього Положення, готує та узгоджує засобами електронного спілкування в ІКС рішення Експертної ради,  в якому можуть бути відхилені або прийняті аргументи замовника експертизи стосовно оскаржуваних експертних висновків основної та додаткової експертиз. Рішення Колегії експертів скріплюється електронними підписами її членів та розміщується в особистому кабінеті замовника і в окремому інформаційному повідомленні на сайті ІКС.
5.6. Члени Колегії експертів  не зобов’язані у будь-якій формі чи будь-кому пояснювати причини прийняття ними того чи іншого рішення.   
                        6. Фінансове забезпечення експертизи

6.1. Фінансування організаційно-технічних заходів із проведення експертизи здійснюється за рахунок замовника експертизи.

6.2. Кошти, отримані від замовника експертизи, зараховуються до спеціального фонду Державного бюджету як власні надходження бюджетної установи з урахуванням вимог Бюджетного Кодексу України на рахунок Центру, відкритий в територіальному органі Державної казначейської служби.  

6.3. Оплата праці експертів здійснюється Центром безпосередньо фізичній особі – експерту, залученій до проведення експертизи підручників відповідно до умов цивільно-правової угоди.  
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